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GOVERNO DO ESTADO

PORTARIA N° 001/2013-PAD

O Professor Marcelo Soncini Rodrigues, Pro-
Reitor de Administracdo da Universidade
Estadual de Maringa, no uso das atribuices
gue lhe foram delegadas pela Portaria n°
392/11-GRE e,

considerando as diversas solicitacdes enviadaddR2¥, através do formulario
“SPP — Solicitacdo de Pagamento de Pessoal”, ohijeto a realizacdo de pagamentos a titulo
de pré-labore e/ou ajuda de custo aos participaatesbancas (mestrado e doutorados,
concurso publicos para professores, ascensao dk r@sidéncia médica, etc.), ministrantes de
disciplinas em programas de poés-graduacdo, minisga de seminarios, palestras e
conferéncias, fiscais de concursos e outros;

considerando as expressoes:

a) Pré-labore — remuneracdo paga aos profissionaitila tle prestacdo dos
servigcos acima mencionados, independentemente ldo gada fonte de
recursos (Convénios ou recursos proprios);

b) Ajuda de custo — despesas referentes a passageyas ail rodoviarias,
hospedagem, alimentacdo, combustiveis (somente yEcalos oficiais),
locacado de veiculos de pessoas juridicas, taxis, et

considerando a auséncia de amparo legal para pagarde despesas com
combustiveis e pedagios para deslocamentos comlogjgarticulares;

considerando que a Lei n° 10.666/03 atribui a esgpmontratante a obrigacao
pela arrecadagdo da contribuicdo do contribuindévicual a seu servico, descontando-a da
respectiva remuneracéo e recolhendo o valor ara€lcaguntamente com a contribuicdo a seu
cargo (parte patronal) e também com a obrigatadiedde declaracdo na GFIP — Guia de
Recolhimento do FGTS e Informacdes a Previdénaigao

considerando a diligéncia realizada pelo AuditorSkgao de Fiscalizacdo da
Delegacia da Receita Federal do Brasil em Mariogminando com a determinagdo de que a
Universidade Estadual de Maringa adote providénaiagentes para corrigir alguns
procedimentos, entre 0s quais, com referénciatasgi@es de INSS;

considerando a necessidade de uniformizar a oc¢@ontaa respeito dos
procedimentos relativos aos pagamentos de prestaderservicos — pessoa fisica — através da
SPP.

RESOLVE:

Art. 1° Toda “SPP — Solicitacdo de Pagamento ded@ésreferente a prestacéo
de servicos pela participacdo em bancas (mestradicutorados, concursos publicos para
professores e agentes universitarios, ascensédivelenesidéncia meédica, etc.), ministrantes de
disciplinas em programas de poOs-graduacdo, minisa de semindrios, palestras e
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conferéncias, fiscais de concursos e outros, deserdencaminhada antecipadamente a
PAD/DCF para emissao do respectivo empenho, enouoifade com o disposto no art. 60 da
Lei n® 4.320/64 que veda a realizacdo de despesasyio empenho.

Art. 2° Nos formularios de “SPP — Solicitacdo degdPaento de Pessoal’,
enviados a PAD/DCF deverao ser informados o pertada data do evento, com descricao
detalhada da atividade a ser desenvolvida, bem @onmwne completo do beneficidrio com a
indicacdo do RG, CPF, endereco residencial (incdusCEP), endereco bancario e n°® de
inscricdo no INSS ou PIS/PASEP.

Art. 3° ApGs a execucdo dos servicos, a unidadeigiégnte deverd enviar o
respectivo recibo devidamente assinado pelo beaedic informando o nimero da SPP na
qual foi solicitado o pagamento, acompanhado diadeg@o de despesa, datada e assinada pelo
responsavel (coordenador, chefe, diretor, etc.).

8 1° O recibo, independentemente do valor a sew,pagressariamente, devera
conter as deducdes obrigatorias, tais como INSSo)liespeitado o teto maximo, o ISS
(Imposto Sobre Servigos) e o IR (Imposto de Rerglggndo for o caso;

8§ 2° Os modelos de recibos, com célculo automatiae retencdes, estéo
disponibilizados no enderecoaww.dcf.uem.by no item “formularios”. A DCF procedera as
atualizacdes quando houver mudancas nas tabeldsS&oe do IR.

Art. 4° Estdo sujeitos a retengdo do INSS todqeestadores de servicos, mesmo
aqueles que exercam outra atividade e que sejatribzontes em outro regime previdenciario,
inclusive aposentados.

Art. 5° Quando se tratar de pagamento para prest@ecservico estrangeiro
havera a retencéo de 25% de IR (imposto de rentia@ ® valor bruto devido. Nesse caso, sera
necessario enviar a copia do passaporte onde candtntificacdo da pessoa e o respectivo
namero, ndo havendo a reteng&o de outros encargos.

Art. 6° Em se tratando de recursos de convéniosynédades requisitantes
deverdo verificar se nos planos de aplicacdo ewigtevisdes de pagamentos de pro-labore
e/ou respectivos recolhimentos de encargos sacgagronais.

Art. 7° E vedada a liberacéo de recursos finansgiesa pagamento de despesas
com combustiveis e/ou pedagios para deslocameomosaitilizacdo de veiculos particulares.

Art. 8° Esta Portaria gera efeitos a partir de 3/20013, revogadas as disposicoes
em contrario.

Dé-se ciéncia.

Cumpra-se.
Maringa, 08 de marcgo de 2013.
Marcelo Soncini Rodrigues
PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO
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